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FORMATO ACTAS REUNIONES DE EQUIPO

FECHA: Junio 20 2025

PUNTOS A TRATAR: SOCIALIZACION PROCEDIMIENTO DE ACCIDENTES Y POLIZA DE
ACCIDENTES

DESARROLLO DE LA AGENDA:

Siendo las 4:30pm damos inicio a la socializacién con colectivo de trabajo sobre procedimiento de
accidentes y la poliza, la cual se encuentra vigente con fecha de vencimiento 13 de octubre de
2025, con la ASEGURADORA SEGUROS DE VIDA DEL ESTADO S.A los pasos a tener en cuenta son:

& Informar inmediatamente suceda el accidente a responsable del servicio y ella a su vez a
superiores, la cual su vez activara la péliza de manera inmediata.

& Informar de manera inmediata a acudiente del nifio o la nifia.

€ Informar de manera inmediata a la persona de primeros auxilios autorizada para ello.

W Registrar en la novedad momento a momento lo sucedido sin omitir detalles, teniendo en
cuenta tiempo, modo y lugar.

g A la llegada del acudiente dependiendo la gravedad del accidente se le informa a donde fue

direccionado, de no aceptar llevarlo/a se debe presionar para hacerlo, de insistir en una
negativa se deja constancia y acta firmada por pufio y letra del acudiente y se aclara que si
después de la decisién tomada en el momento lo quiere hacer lo puede hacer y hacer uso de la
misma.

& Diligenciar los documentos especificos y links a los que dé lugar para informar y hacer
seguimiento al accidente reportado.

ANEXOS: planilla de asistencia

Realizg el acta y firma:

onarina Segura Delgado.

Piregcién: CALLE 42A #

99- 16 SUR

Teléfonos: 5702886 - 3164911107
E-mail: kennedypepaso@gmail.com
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